PAOLA DENISS CASTRO
SANTOS

PERFIL EDUCACION
Soy una persona creativa, Instituto Tecnolégico de Ciudad Judrez
responsable, que se compromete con 2015 — 2022

lo que hace, con la capacidad de
frabajar en equipo, dispuesta al

Licenciatura en Administracion
Especialidad en recursos humanos

cambio.
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
2012 -2015
Carrera técnica en asistente directivo
CONTACTO

Edad: 29 Anos

Fecha de Nacimiento: 07 de
noviembre de 1996.

Teléfono:
506.23.08

Celular:
(656)5-85-81-81

CORREO ELECTRONICO:
Paola.deniss07 @nhotmail.com

Estado civil: Casada

Programas manejados:
-Excel

-Word

-Power point

-Sistema TRESS

EXPERIENCIA LABORAL

INSTALACIONES INDUSTRIALES CASTRO S.A DEC.V.

Calle: tordillo no.1198 col. El Papalote

Auxiliar de oficina

Archivo de documentos, atender llamadas, manejo de Microsoft
Office, organizar al personal para diversas funciones.

Facturacion, pago de ndmina, manejo y administracién de cuentas

bancarias y gestién de banca empresarial.
Marzo 2018-akbril 2020

HARMAN DE MEXICO § de RL de CV.

Calle: Av. De las Torres 2290, Colonia Lote Bravo, 32575
Puesto: Practicante Desarrollo Organizacional/ Entrenamiento
-Auditar expedientes de certificaciones de personal (fisico y
electrénico).

-Auditar en piso personal de nuevo ingreso en operaciones sencillas.

-Concentrado de resultados de evaluacion de programa de
induccion.

-Revision de estandarizacion de formato de JD.

-Soporte a programa de Becas preparatoria

-Soporte a programa de reconocimiento Be Brilliant

mayo 2020- diciembre 2020

REFERENCIA LABORAL

Nombre: Hipdlito Vélez

Cargo: Dueio de la compania

Teléfono: 656 2-05-33-05

Correo: instalacionesindustrialescastro@live.com.mx



mailto:Paola.deniss07@hotmail.com
mailto:instalacionesindustrialescastro@live.com.mx

Nombre: Kimberly Rodriguez

Cargo: Asistente Desarrollo Organizacional
Teléfono: 656 7-42-43-31

Correo:

APTITUDES

O Proactivo

Trabajo en equipo
Adaptabilidad
Empdtica

Actitud positiva
responsable

Aprender con Facilidad

Ooooooo


mailto:Kimberly.Rodriguez@harman.com

