Curriculum Vitae

Datos Personales

Nombre

Susana Guzman Guardado

Cargo a desempefiar

Coordinadora de Recursos Materiales

Direccion de trabajo

Ameéricas 350 Sur Col. Partido Escobedo C.P. 32330 Cd Juarez,
Chihuahua

Teléfono

656 325-67-12

Correo electrénico

s.guzman@deportecdjuarez.gob.mx

Nivel de estudios

Técnico Superior Universitario en Contabilidad UTCJ 2014-2017

Habilidades/Capacidades.

Trabajo en equipo.

Planeacion y seguimiento de proyectos.

Actitud de servicio.

Manejo de programas computacionales: Microsoft Office.

Ingles 35%
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Experiencia relacionada con el cargo actual

Empresa

Cargo y funcion

Administracion Municipal de
Ciudad Juérez Sep 2026-a la
fecha

Administracion Municipal de
Ciudad Juérez
Ene 2021 a Ago 2026

Condoéminos del Mercado de
Abastos 2015-2017

Coordinacion de Recursos Material del Instituto Municipal del Deporte.
Atencion y seguimiento a solicitudes de materiales de las diferentes
areas.

Revision de cotizaciones, facturas y documentacion relacionada con las
adquisiciones.

Seguimiento de érdenes de compra hasta su conclusion.
Apoyo administrativo en las actividades de la Coordinacion.

Auxiliar de Compras del Instituto Municipal del Deporte

Elaboracion y seguimiento de 6rdenes de compra.

Solicitud y comparacion de cotizaciones con diferentes proveedores.
Seguimiento a pedidos y fechas de recepcidon de mercancias.

Archivo y organizacion de documentacion relacionada con compras.
Auxiliar administrativo

Manejo de correo electronico, Excel y sistemas administrativos para el
control de compras.

Archivo.

Conciliaciones bancarias.

Facturacion

Seguimiento de compras con proveedores.
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